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COMUNE DI VEDELAGO

Verbale di Deliberazione del Consiglio Comunale

Sessione straordinaria - Seduta Pubblica di I* cenvocazione
del gio'rno 3 settembre 2010
OGGETTO

y

“APPROVAZIONE = REGOLAMENTO COMUNALE SUL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO”

L'anno duemiladieci............(2010)........... @QdL.....cvrreerroe s ) SR
del mese di ...settembre.... alle ore 20.30 nella sala delle adunanze, per decisione del Sindaco, ex
artt. 39 e 40 dello Statuto Comunale, con avvisi scritti in data 30 agosto 2010 prot, n. 17.739, e previo
adempimento delle altre formalita di legge, & stato convocato il Consiglio Comunale.- ‘

: 'Eségﬂitb Pappello risultano:

M. Cﬁgnome & nome del Consigliere Presenti |Assenti] N, Cognome e nome del Gonsigliere | Presenti | Assenti
1 |QUAGGIOTTO Paclo sindaco | 1 12 |BALLAN Luca 1

2 | PERIN Marco 2 13 |VOLPATO Daniele 12

3 |FRANCO Renzo 3 14 | MARCHESIN Mirco 13

4 | SERAFIN Denis 4 15 {BORDIGNON Oscar 14

5 |CALLEGARI Valter 5 16 |MAGATON Alberto 15
‘6 | CECCATO Fabio 1 6 17 |BORDIGNON Michele 16

7 | SANTIN Walter - 1 18 |CIROTTO Loris 17

8 [ GAZZOLA Andrea 7 19 |PIZZOLATO Egidio 18

9 |ANDRETTA Cristina | 8 20 |MORAQ Fiorenza 19 _
10 | BERGAMIN Diego [T 21 |FRATTIN Paola - | 2
11 | CAVASIN Eugenio 10 Totale| 19 '

Partecipa alla seduta il Sig. Spadetto dott. Enzo, Segretario Generale del Comune.

Il Signor Quaggiotto Péaio, nel_.la sua qualita di Sindaco, assume la presidenza e, constatato
legale il numero degli intervenuti, dichiara aperta la seduta. Chiama alfUfficio di scrutatori i Consiglieri
signori: Bergamin Diego, Cavasin Eugenio e Morao F....... T S [T
quindi, invita il Consiglio a deliberare siilfoggetto sopraindicato o



1l Sindaco-Presidente relaziona quanto segue:

“La novellazione della legge 7 agosto 1990, n. 241 operata con legge 18 giugno 2008, n. 69, ha
apportato significative modiche incidendo in modo particolare sulla gestione dei tempi del
procedimento amministrativo, con particolare aftenzione alle scadenze, alle proroghe e alle
responsabilita. ' :

Llintervento riformatore del legisiatore, ha cercato di abbreviare i termini dei procedimenti & di
attribuire loro un valore sostanzialmente inderogabile, attraverso la maggior responsabilizzazione
dei Dirigenti o dei Responsabilt di servizio, che rispondono sia sul piano organizzativo-gestionale sia
sul piano contabile, e degli Enti sul piano della responsabilita amministrativa.

La riforma delia citata L. 241/90 intfoduce, nella sostanza, tre fasce di durata dei procedimenti
amministrativi:
- la prima con durata massima di 30 giorni, che & quella ordinaria;
- la seconda che prevede di concludere il procedimento entro 80 giorni;

- laterza, che si pud definire straordinaria, che prevede la durata del proced_imento fino a 180
giorni.

Con la revisione dei termini di durata del procedimento, la riforma ha precostituito nuovi spazi
di tutela per il cittadino utente e nuovi profili di responsabilita per il dipendente pubblico.

Il termine di conclusione del procedimento pud essere stabilito per legge, oppure, qualora la
legge di settore non preveda nulla al riguardo, mediante apposito regolamento sul procedimento
amministrativo, qual & quello che si porta ora ad approvazione.

Si rende dunque necessario sia mettere mano al vigente regolamento sul procedimento per
revisionarlo, aggiomarlo e renderlo conforme alle nugve disposizioni — di fatto riscrivendolo - sia
operare un censimente dei procedimenti amministrativi di competenza di ciascun servizio
rideterminandone la durata, il procedimento e il responsabile del provvedimento finale.

Dal momento che il censimento dei procedimenti amministrativi costituisce indubbiamente un
adempimento burocratico da parte dei dirigenti o dei responsabili di servizio, il relativo elenco dei
procedimenti seguira un autonomo percorso da parte della Giunta Comunale, la quale avra il
compito di approvare sia 'elenco dei procedimenti, sia la revisione annuale degli stessi, al fine di
garantire la necessaria flessibilita.

Alla luce di quanto esposto questa sera viene portato al’attenzione del Consiglio, per la sua
approvazione, il nuovo regolamento sul procedimento amministrativo, riformulato secondo e
modifiche apportate dal legislatore alla L. 241/90, cost come elaborato dal Servizio Organi
Istituzionali, sulla base di un schema-tipo di regolamento predisposto dal Centro Studi
Amministrativi della Marca Trevigiana. '

E’ aperta la discussione. Interventi? Mettiamo in votazione: chi & favorevole alzi la mano? Contrari e
astenufi: alla unanimita.

Seconda votazione per limmediata eseguibilita: chi & favorevole aizi la mano? Contrari e astenuti:
alla unanimita.”

Per quanto sopra,
IL CONSIGLIO COMUNALE

SENTITA la relazione del Sindaco;

VISTA la proposta di “Regolamento comunale sul procedimento amministrativo” predisposta -dal
Servizio Organi Istituzionali, sulla base dello schema di Regolamento redatio dall’apposito
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gruppo di lavoro del Centro Studi Amministrativi della Marca Trevigiana, debitamente aggiornato
a cura del Settore Organi Istituzionali a seguito della recente modifica ali'articolo 19 della legge 7
agosto 1990, n. 241, cosi come sostituito dallarticolo 49 del decreto-legge 31 maggio 2010, n.
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78, nel teslo integralo dalla relativa egge ai conversions 30 luglio 2010, n. 122;

RITENUTO che l'elenco dei procedimenti amministrativi dell’'ente, completo della tempistica,

dellindividuazione del responsabile del procedimento e degli atti iniziale e finale, possa seguire
un autonomo percorso ed essere approvato successivamente dalla Giunta comunale, la quale
avra anche il compito di aggiornario sistematicamente, conseguendo in tal modo la necessaria
flessibiiita che Fadempimenio richieds;

VISTE

la legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii,;
il D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;
ta'l.egge 18 giugno 2009, n. 69;

il D.P.R. 26 aprile 1992, n. 300;

VISTO il D.Lgs. 18 agosio 2000, n. 267;

VISTO il parere favorevole, ai sensi dell’articolo 49, comma 1, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267,

in ordine alla regolaritd tecnica espresso dal Responsabile del Settore Organi istituzionali —
Attivita Produttive, e dato atto che non necessita in merito il parere contabile;

CON LA seguente votazione sulla proposta deliberativa in premessa riportata, espressa in forma

1.

palese:
¢« presenti e votanti: n. 19 {diciannove};
« voti favorevoli: n. 19 (unanimita);
DELIBERA
di approvare, per i motivi esposti in premessa, il “Regolamento comunale sul procedimento

amministrativo” composto da n. 18 sedici articoli, nel testo che viene allegato al presente atto
per formarne parie integrante e sostanziale;

2. di dare atto, cosi come previsto dall’articolo 3, comma 3 e 5, del Regolamento, che:

2.1 “Entro 60 giorni dalla dafa di approvazione del presente regolamento, la Giunta
comunale, con apposita defiberazione, approva una fabella di individuazione dei
procedimenti di competenza del Comune per i quali non sia direftamente determinato con
alfra legge o per regolamento il termine di conclusione del procedimento, stabilendolo
contestualmente™

2.2 “Ai fini di pubblicita e di trasparenza, la Giunta comunale con la deliberazione di cui al
comma 2 approva inoffre una tabella ricognitiva di fulli | procedimenti amministrativi di
competenza comunale, indicandone i termini di conclusione e il refativo Servizio di
competenza, nonché una tabella ricognitiva delfe segnalazioni di inizio attivita che indichi
il Servizio di competenza e che determini eventualmente limmediata efficacia per guelle
sostitutive di autorizzazioni, licenze, concessioni non costifutiva, permessi o nufla osta
comunque denominati, il cul rilascio dipenda esclusivamente dall’accertamento dei
reqtisiti e presupposti di fegge o di atli amministrativi a confenufo generale e in relazione
al quale non sia previsto alcun limite o contingente complessivo o specifici strumenti di
programmazione settoriale, come previsto ai sensi dell’articofo 19 delfa Legge. Dette
tabelle devono essere altresi pubblicate sul sito internet del Comune e depositate presso
i competenti Servizi”,




3. di dare atto che la presente deliberazione rientra nella competenza del Consiglioc Comunale ai
sensi dell'articolo 42, comma 2 lettera a) del D.Lgs. 267/2000;

4. di dare atto che il Regolamento entrera in vigore secondo quanto disposto dal vigente Statuto
Comunale ad intervenuta esecutivita della presente deliberazione;

A Ao Al e g Al Al Y e
5. didare atto che uuﬂchucnasﬁ“m ite alfentraia in vsgu;e i detio chu:ansertu cessani

applicazione tutte le precedenti disposizioni contenute nel Regolamento adotiato con
deliberazione del Consiglio Comunale n. 78 del 17 novembre 1997;

~
! av

5. di demandare al Responsabile del Settore Organi Istituzionali — Attivitd Produttive ogni atto
necessario e sufficiente per dar esecuzione alla presente deliberazione, con particolare
riguardo al’aspetto procedurale amministrativo.

ek

+ presenti e votanti: n. 19 (diciannove),
« voti favorevoii n. 19 {unanimita);

DELIBERA

Di dichiarare la presente deliberazione viene dichiarata immediatamente eseguibile ai sensi
dell'articolo 134 del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267.

MCfab




Allegato alla deliberazione
consiliare n. 52 del 03.09.2010

cedimento amministrativo |

lLegge7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii.
" D.P.R.26 aprile 1992, n. 300



REGOLAMENTG COMUNALE PER 1L PROCEDIMENTO AMMIMISTRATIVO

“Regolamento comunale per il procedimento amministrativo”
Elaborato dal SETTORE ORGANI ISTITUZIONALI - ATTIVITA PRODUTTIVE di questo Comune ed
yitimato nei mase di agosto 2010
Approvato con deliberazione di Consiglic Comunale n. 52 del 3 settembre 2010.
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RESOLAMENTO COMUNALE PER IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

. .Premessa

P T3 11 T —

Uarticolo 117, comma S, della Costifuzione riconosce ai Comuni “sofesta
regolamentare in ordine alla disciplina dell'organizzazione e dello svolgimento delie
funzioni loro attribuite”, e Yarticolo 4, comma 4, della L. 131/2003 ha inteso definire
Pambitc di competenza prevedendo che “La disciplina delf'organizzazione, dello
svolgimento e della gestione delle funzioni dei Comuni, delle Province e delle Citta
metropolitane & riservata alla potesta regolamentare dell’ente locale, nell'ambito della
jegisiazione delfo Staio o delia Regione, chie ne assicura i requisiti minimi di unifermiia,
secondo le rispettive competenze, conformemente a quanto previsto dagli articoli 114,
117, sesto comma, e 118 della Costituzione™.

Articolo 1
Oggetio dei regoiamento
1. Le disposizioni del presente regolamento - in ottemperanza ai principi  fissati

-

dallordinamentc comunitario, dalla Costituzione, dallo Statuto Comunale, dalla legge 7
agosto 1990, n. 241 e successive modifiche — disciplinano la modalita di svolgimento
dell’attivith amministrativa e di gestione dei procedimenti amministrativi.

Per ‘Legge’, citata nel presente regolamento, deve intendersi la legge 7 agosto 1924, n. 241
“Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto df accesso ai documenti
amministrativi’ e successive modifiche ed integrazioni.

[\
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Procedure per il controlio deile S.C.L.A., delie comunicazioni e delie domande di
autorizzazione/licenza

{. Per la procedura di conirollo delle segnalazioni certificate di inizio zttiviia e delle
comunicazioni e per I'istruttoria delle domande si applicano le disposizioni del D.P.R.
26 aprile 1992, n. 300, laddove compatibili con la Legge, in quanto regolamento

Am  Km

coiicernente !z disciplina degli articoii 15 © 20 della sfessa, nonché quelle previsie

specificatamente dalla Legge o da disposizioni normative ad essa correlate.

2 le segnalazioni certificate of inizio  aliivita e e domande  Of
autorizzazione/licenza/concessione devono essere redatte su appositi moduli resi
disponibili presso il competente Ufficio comunale.

Le stesse devono confeners — a_pena di_inammissibility, oiire ad alire specifiche
previsioni delle normative di settore di riferimento per la procedura da avviarsi —
guanto segue:

a) le gereraiiti del segnalantefrichiedente e le caratferistiche specifiche
dell’attivita/iniziativa da svolgere (ubicazione, superficie dell’attivita, settore
merceoiogico, ecc.});

b} idones dichiarazione affestante il possesso vei reguisiti di accesso s 4 esercizio
nei termini previsti dalia specifica normativa di riferimento;

¢) idonea dichiarazione attestante 'assenza di condizioni ostative all’esercizio
delPatiivita di cul fratfasi.

Nei casi di incompletezza o assenza di quanto sopra indicato, il responsabile def
procedimento — entro 10 giorni dal ricevimento della segnalazione certificata /
domanda — ne comunica Finammissibilita, precisando che ai fini dell’inizio dell’attivita
dovra essere presentata una nuova segnalazione certificata / domanda.
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La segnalazione certificata o Fistanza di auiorizzazione deve essere soffoscritfa dai
segnalante/richiedente a_pena di nullita; la sottoscrizione non & soggetfa ad
autenticazione ove sia apposta in presenza del dipendente addetto, ovvero nel caso in
cui Pistanza sia presentata unitamente a copia fofostatica del documento di identita
del sottoscrittore in corso di validita.

La segnalazione certificata o Pistanza di autoiizzazione deve essere coffedala, a pena
di improcedibilita della stessa, della documentazione eventuaimente prevista da
ciascuna specifica normativa di settore, che non sia gid nella disponibilita del
Comuine o che quesio non possa comunque autonoimanients acquisire.

Nei casi di irregolarita o incompletezza della documentazione presentata, il
responsabile del procedimento entro 10 giorni dal ricevimento della segnalazione
certificata / domanda comunica Fimprocedibilita della stessa, precisando che diverra
procedibife solo dalla data di completa integrazione della documentazione mancante.
Detta conformazione alla normativa vigente dell’attivitd e dei suoi effefti dovra

. : . . ; . e odt
avveonire onfro un termine congruc fissato di volta in volta dal responsabile dei

procedimento, in ogni caso non inferiore a trenta giorni.
Nel caso della segnalazione certificata, il termine di corretta e completa integrazione
coificidera con guelio di inizio effetfive dell’atiiviia.

Sono fatti comunque salvi I poteri e le disposizioni in capo all’Amministrazione, di cul
aii‘ariicoio 19 deiia .. 241/90, in ordine aii'sventuaie successiva adczione di propri
motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dellaftivita o di rimozione di
eventuali effetti dannosi di essa, o all’assunzione di determinazioni in via di

¥

autoluiela.

Articolo 3
Competeiiza ¢ termini dei procedimenti
| procedimenti di competenza dell'amministrazione comunale, conseguenti ad un‘istanza

ovvero afttivati d'ufficio, devono concludersi mediante ['adozione di un provvedimento
espresso e motivato.

it dirigentafresponsabile del servizio competente per materia & di norma i responsabile del
procedimento e pud assegnare tale ruolo, con afto scritto sempre revocabile, ad aliro
dipendente che opera nell'ambito dello stesso Servizio.

Entro 60 giorni dalia data di approvazione del presente regolamenio, ia Giunta comunale, con
apposita deliberazione, approva una tabella di individuazione dei procedimenti di competenza
del Comune, per i quali non sia direttamente detferminato con altra legge o regolamento |l
termine di conclusione del procedimento, stabitendolo contestualmente.

Qualora non risulti individuato da specifica legge o regolamento, il termine di conclusione del
procediments & di trenta giomi.

Al fini di pubblicita e di trasparenza, la Giunta Comunale con la deliberazione di cui al comma
2 approva inoltre una tabella ricognitiva di tutti i procedimenti amministrativi di competenza
comunale, indicandone i termini di conclusione e il relativo servizio di competenza, nonché
una tabella ricognitiva delle segnalazioni di inizio attivitd che indichi il servizio di competenza
e che determini eventualmente Pimmediata efficacia per guelle sostitutive di aulorizzazion,
licenze, concessioni non costitutive, permessi o nulla osta comunque denominati, il cui
rilascio dipenda esclusivamente dall'accertamento dei requisiti e presupposti di legge o di atti
amministrativi a contenuio generale e in relazione al quale non sia previsto alcun limite o
contingente complessivo o specifici strumenti di programmazione settoriale, come previsto
datfarticolo 19 della Legge.

Dette tabelle devono essere aitrest pubblicate sul sito internet del Comune e depositate
presso i competenti Servizi.
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La Giunta provvederd all'aggiornamentoe sistematico delie suddette tabelle, con riferimento
sia all'evoluzione normativa che al monitoraggio dei tempi effettivamente richiesti per la
conclusione dei procedimenti.

Articolo 4
Termine iniziale dei procedimenti

Per | procedimenti d'ufficio il termine iniziale decorre dalla data del primo documento, con
data certa, dal quale risulti che il responsabile del procedimento ha avuto notizia del fatto da
cui sorge I'obbligo di provvedere.

Per i procediment] ad istanza di parte, ivi compresi altri soggetti pubblici, it termine iniziale
decorre dalla data di ricevimento della domanda, che pud essere consegnata all'ufficio
protocolio o ad altro ufficio comunale.

Qgni ufficio comunale, se richiesto, rilascia ricevuta della documemtazione preseniata.

Salva diversa disposizione di legge o di regolamento, le domande o le segnalazioni di inizio
attivita possono essere presentate anche a mezzo del servizio postale o per via telematic
con data di inizio del procedimento o di efficacia defla 8.C.LA. decorrente dalla data di arrivo
al Comune.

Nei casi in cul sia prevista una scadenza di termini, ove non diversamente siabilito, e
domande si intendono presentate in tempo utile ove risulfi, sulla base della data di spedizione
mediante plico raccomandato, che sono state consegnate all'ufficio postale eniro i termini
prefissaii.

Articolo 5
Termine finale dei procedimentl

Il termine di conclusione del procedimento corrisponde alla data di adozione del relativo
provvedimento amministrativo; nel caso di provvedimenti recettizi, i termini si riferiscono alla
data di notificazione o di comunicazione all'interessato.

Il termine di conciusione deve considerarsi quale termine massimo, comprendente anche le
fasi intermedie, interne al Comune, necessarie al completamento dell'istrutioria.

Ai fini di garantire un corretfo ordine nellorganizzazione degli uffici e un congruo tempo
istruttorio e di giudizio, le istanze di parte intese ad ottenere il rilascic di autorizzazioni,
licenze, concessioni o assensi di varic genere si intendono tacitamente denegate se

pervenute non prima di dieci giorni dal'evenic da auiorizzare.

Articolo 6
Sospensione e interruzione del fermini

In conformita al principio di celerita, di non aggravamento del procedimento e di buon

andamento delfazione amministrativa e al principl generali del disitto, le ipotest di
sospensione e di interruzione dei termini sano tassative.

Quando si verifica una delie ipotesi di interruzione, cessata tale causa, # termine di
conclusione del procedimento inizia nuovamente a decorrere, senza computare il termine
trascorso,

Guando si verfiea una delle ipotesi @i sospensiona, i perlodo in cui dura ia causa di
sospensione non viene computato, mentre si deve considerare la somma del tempo
trascorso prima della sospensione e di quello decorso dopo la fine della stessa.

Causano altresi 'interruzione dei termini, | seguenti atti:
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« la comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento deil'istanza, ai sensi dell'articolo 10-
bis della Legge;

e la rappresentazione di esigenze istrutiorie, formulate dai soggetti incaricati di esprimere
un parere, ai sensi dell'articolo 16, comma 4, delia Legge, o una valutazione tecnica, ai
sensi dell'articolo 17, comma 3, della Legge medesima.

Causa la sospensicne dei termini, Pacquisizione di informazicni o certificazioni relative a fati,
stati, qualita non attestati in documenti gia in possesso dell'amminisirazione stessa o non
direttamente acquisibili presso altre pubbliche amministrazioni. La sospensione di uno
specifico procedimento pud avvenire per una sola volta e comunque per un periodo non
superiore a trenta giorni.

In casc di mancata regolarizzazione entro il termine assegnalo, lAmministrazions, previa
diffida e fissazione di un ulteriore termine non superiore a 10 giorni, definisce i
provvedimento sulla base della documentazione acquisita agli atti.

L"Amministrazione non pud richiedere ai cittadini informazioni o documenti diversi e/o ulterior
rispetto a quelli strettamente necessari e pertinenti alla adozione dei singoli provvedimenti
amminisirativi.

Sono fatte salve ulteriori ipotesi di interruzione o di sospensione previste da alfre disposizioni
normative che disciplinano i singoli procedimenti.

Articolo 7
Pareri obbligatori

Qualora si richiedano pareri obbligatori, gli organifuffici consullivi delle pubbliche
amministrazioni sono tenuti a rendere i pareri ad essi obbligatoriamente richiesti entro venti
giorni dal ricevimento della richiesta.

In caso & decorrenza senza che sia stato comunicato i parere o senza che Forgano/ufficio
adito abbia presentato esigenze istruttorie, & in facolta del responsabile del procedimento di
procedere indipendentemente dall'espressione del parere dellorganc o dell’'Ufficio
interessato.

Qualora il parere sia favorevole, senza osservazioni, il dispositivo & trasmesso con Mmezzi
telematici; i parere &, altresi, frasmesso possibilmente e preferibilmente con mezzi telematic
in tutti gii altri casi.

PR Ak

Net caso in cut P'organcfufficio aditc abbia rappreseniato esigenze istruttoris, if terming pud
essere interrotto per una volta sola e il parere deve essere reso definitivamente entro quindici
giomi dalla ricezione degli elementi istruttori da parte dell'organo o dell'Ufficio interessato.

Il responsabile del procedimento non pud essere chiamato a rispondere degli eventuali danni
derivanti dalla mancata espressione del parere, salvo il caso di omessa richiesta del parere.

Articclo 8
Pareri facoitativi

Qualora si richiedano pareri facolativi, gHi organi/uffici consuttivi sono-tenuti a dare immediata
comunicazione alle amministrazioni/uffici richiedenti del termine entro it quale il parere sara
reso che comunque non pud superare i venti giorni dalla richiesta.

In caso di decorrenza del termine senza che sia siato comunicato il parere o senza che
Forgano/ufficio adito abbia presentato esigenze istruttorie, il responsabile del procedimento
procede indipendentemente dall'espressione del parere.

Nel caso in cui Forgano/ufficio -adito abbia rappresentato esigenze istruttorie, il termine pud
essere interrotto per una volta sola e il parere deve essere reso definitivamente entro quindici
giorni dalla ricezione degli elementi istruttori da parte delf'organo o deff Ufficio interessato.
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4. Il responsabile del procedimento non pud essere chiamato a rispondere degli eventuali danni

—
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derivanti dalia mancata espressione del parere, saivo il caso di omessa richiesta del parere.

Articolo 8
Valutazioni tecniche
Ne! caso in cui sia previsto da una disposizione di legge o di regolamento che per 'adozione
di un provvedimento debbano essere preventivamente acquisite le valutazioni tecniche di

organi o enti a ¢i0 preposti, questi devono essere resi entro il termine di novanta giorni dal
ricevimento della richiesta o nel diverso termine stabilito da normative speciali.

Nel caso di decorrenza di tale fermine senza che tali organi od enti provvedano, il
responsabile doi procedimento devs richiedere le suddette valutazioni tecniche ad altri organt
delfamministrazione pubblica o ad altri enti pubblici che siano dotati di qualificazione e
capacita tecnica equipollenti, ovvero ad istituti universitari.

1y

Decorsi inutilmente ulteriori novania giorni, i soggetioc compeiente ali'adozicne del
provvedimento finale provvede comungue all’'adozione del provvedimento.

S 1.7 Y Jray—

MNel caso in cui l'organo o l'ente adito abbia rappresentato esigenze istruttoiie, i tsfming snvro
cui devono essere rilasciati le valutazioni pud essere interrotto, per una voita, e la valutazione
deve essere resa definitivamente entro quindici giorni dalla comunicazione degli elementi
istruttori da parte del responsabile del procedimento.

Le disposizioni di cui ai commi precedenti non si applicanc in caso di valutazioni che
debbano essere prodotte da amministraziani preposte alla tutela ambientale, paesaggistico-
territoriale e della salute dei cittadini.

ii responsabile del procedimento non pud essere chiamato a rispondere degili eventuall danni
derivanti dalla mancata emissione delle vahtazioni tecnhiche, salvo il caso di omessa richiesta
delle medesime.

Articolo 10
Documentazione

'Amministrazione rende disponibili, mediante pubblicazione sul siHo internet del comune ¢
mediante deposito presso i competenti Servizi | moduli per la preseniazione delle domande, i
formulari delle dichiarazioni da allegare alle stesse, nonché gli elenchi dei documenti da
nresemare unitamente alle domande.

Il responsabile del procedimento deve provvedere d'ufficio alla acquisizione dei documenti
espressameante indicati dal richisdents aitestanti siali, gualita personali & fatli necessari per
lstruttoria del procedimento che siano in possesso del Comune o di altri enti pubblici, salvo

che linteressato stesso non i alleghi di sua iniziativa per consentire una pil celere
conclusiong del procedimento.

Artico?o 11

Comunigcazicne 4i avvig del procadimento
Il responsabile del procedimenteo frasmetie una comunicazione di avvie del procedimento ai
destinatari del provvedimento finale, a coloro che devono intervenirvi per legge ed ai soggetti,
individuati o facilmente individuabili, ai quali possa eventualmente derivare un pregiudizio
dall'emanazione del provvedimento finale.

T Y

Nelia comunicazione di awio del procedimento sono indicati:
a) Famministrazione competente;
b) Toggetio del procedimento;
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iufficio competents, ove si pud prendere visione degh atfl ed esearcitare il dirftto df

accesso, e le generalita del funzionario responsabile del procedimento, nonché i

riferimenti per contatiarli,

d) il nominativo dei funzionario competente all'adozione dei provvedimento finale;

e) il termine entro il quale deve concludersi il procedimenio, e le forme di tutela
amministrativa & gludiziaria esperibili in case di inermia o di  inademplenza
delfamministrazione;

i} o data di acquisizione dgelf'isfanza ed i refalivo numero of profocofio, o alira data

certa, nel caso di procedimenti ad iniziativa di parie.

<)
e
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Qualora per i numere dei destinatari la comunicazione personale non sia possibile ¢ risulll
particolarmente gravosa o vi siano particolari esigenze di celerita del procedimento, il
responsabile del procedimenio procede — motivando adeguatamente - a rendere noii gli
elementi di cui al comma precedente mediante idonee forme di pubblicita, valutate di volta in
volta.

Articoio 12
Diritti di partecipazione al procedimento

| destinatari del provvedimento, | controinteressati, | portatori di interessi pubblici, privati ¢ diffusi,
costituiti in associazioni o comitati, cui possa derivare un pregiudizio dall’adozione del
provvedimenio, possono:

a} conoscere io sialo dei procedimento;
b} prendere visione e di estrarre copia degli atti del procedimento, fatte salve le norme in
materia di accesso agli aili;

c) presentare memorie scritte, relazioni illustrative e note specificative, che 'amministrazione
ha 'obbligo di valutare ove siano pertinenti al procedimenio.

Articolo 13
Comunicazione dei motivi ostativi ali'accoglimento della domanda

1. Nei procedimenti ad istanza di parte, prima di assumere un provvedimento di diniego, il
responsabile del procediments comunica tempestivamente agli interessati | metivi che ostanc
all'accoglimento della domanda. Enfro il termine di dieci giorni dal ricevimento della
comunicazione, gli interessali hanno diritto di preseniare per iscritto le loro osservazioni,

evemuaimenie corredate da documenti.

2. bLa comunicazione di cui al precedente comma interrompe i termini per concludere il
procedimenta, che inizieranno nuovamente a decorrere dalla data di presentazione delie
osservazioni o, in mancanza, dalla scadenza del termine assegnato di dieci giorni.

3. Defl'eventuale mancato accoglimento di tali osservazioni & data ragione nella motivazione del
provvedimento finale.

4, Le disposizioni di questo articole non si applicanc alle procedure concorsuall né alie

procedure di natura agevolativa nelle quali si realizza una concorrenza tra le domande.

Agiicolo 14
Conferenza di Servizi

s

Qualora sia opportuno effeftuare un esame contestuale di varl interessi pubblici coinvolti in un
procedimento amministrativo, it dirigente/responsabile del Servizio compstente per materia
pud indire una Conferenza di Servizi alla quale saranno chiamati a partecipare i
dirigenti/responsabili degli altri servizi comunali o gi organi consultivi di alire Pubbliche
Amministrazioni, competenti ad esprimere pareri, intese, nulla-osta o assensi.

10
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2. La Convocazione della Conferenza deve essere effettuata con modalitd e tempi che
assicurino comunque il rispetto dei termini stabiliti per la conclusione dei procedimenti.

3. La Conferenza pud essere indetta anche quando 'amministrazione debba acquisire pareri,
intese, nulla-osta o assensi comungue denominati da parte di altri enti pubblici.

4. Alla Conferenza si applicano, per quanio qui non previsto, le disposizioni della Legge
Articolo 15
Verifica delle autocertificazioni
Ai fini della verifica delle autocertificazioni contenute in domande o S.C.LA., ogni Servizio registra
le relative pratiche in un apposito elenco, in ordine cronciogios di protoocilo, provvedendo ad

accertame la veridicitd a campione almeno una ogni guattro pratiche, salvo che il responsabile
del procedimento non ritenga di provvedervi comungue discrezionaimente in determinati casi.

Articalo 16
Rinvio alla normativa vigente

Per quanto non espressamente previsto nel vigente Regolamento si applicheranno tutle le
norme vigenti in materia.

Articolo 17
Entrata in vigore ed abrogazione di norme

1. H presente regolamento entra in vigore a decorrere dalla data di esecutivitd della delibera di
approvazione. Al medesimo vengono assicurate fe forme di pubblicita previste dalla
Legge e dallo Statuto comunale, al fine di garantire la generale conoscenza e/o
conoscibilita,

2. Cessano di avere applicazione tutte le precedenti disposizioni comunali in materia di
procedimenio amminisiraiivo e di diritto Ji accesso aghi atfl, aife informazioni e ai
documenti amministrativi, e, specificatamente, quelle contenute nel Regolamento
adoftato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 78 del 17 novembre 1997.

11




Del che si & redatto il presente verbale che, previa lettura viene sottoscritto.-

IL SEGRETARIO

...........

N. ... ?F 028 ...... Red. |Atti Pubblicati

Questa delibérazione viene pubblicata allAlbo pretoric per quindici giorni consecutivi

dal .14 .SEL.2000 ... -
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Si certifica che la presente deliberazione & stata pubblic/g’;a»cﬁ"n:ié sopra indicato ed & divenuta

esecutiva ai sensi dellart. 134 - comma 3 -—wf_xdelf"i)ﬂ.Lgs.vo 18.8.2000, n. 267 in data
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